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ขอบเขตเนื้อหาการสอบ 
 

1. สอบขอเขียนประเมินความรูความสามารถท่ีเก่ียวของกับการปฏิบัติงาน โดยมีขอบเขตเนื้อหาสอบดังนี้ 
1) ความรูเก่ียวกับเปาหมายการพัฒนาท่ียั่งยืน (SDGs) และบทบาทการบริการวิชาการตอสังคม 
2) หลักการประเมินผลกระทบทางเศรษฐกิจและสังคม (SROI/Economic Impact) เบื้องตน 
3) ความรูเก่ียวกับระเบียบการเงิน พัสดุ และการบริหารงบประมาณภาครัฐหรือแหลงทุน 
4) ความรูความเขาใจเก่ียวกับการติดตอประสานงานและการสื่อสารกับบุคคลหลายระดับ ท้ังภายใน

และภายนอกหนวยงาน 
2. สอบปฏิบัติประเมินทักษะการปฏิบัติงานผานสถานการณจําลอง (Case Study) โดยมีหัวขอการทดสอบ 

ดังนี้ 
1) การบริหารจัดการขอมูลและรายงาน การใชเครื่องมือสํานักงาน (เชน Microsoft Excel/Google 

Sheets) ในการจัดทําและบริหารฐานขอมูลดานการบริการวิชาการ การวิเคราะหขอมูลทางสถิติ
เบื้องตน และการจัดทํารายงานสรุปในรูปแบบท่ีเหมาะสม 

2) การจัดทําเอกสารทางราชการและเอกสารสนับสนุนโครงการ ทักษะการรางบันทึกขอความ หนังสือ
ราชการ และบันทึกการประชุม โดยพิจารณาจากความถูกตองตามระเบียบงานสารบรรณ การเรียบ
เรียงภาษา และความสามารถในการสรุปประเด็น (เชน Executive Summary หรือ Issue/Risk 
Log) 

3) การวิเคราะหเง่ือนไขและการควบคุมความสอดคลอง (Compliance) การสกัดขอกําหนดจาก
ประกาศทุนเพ่ือจัดทําแผนการดําเนินงาน (Action Plan) หรือ Checklist การติดตามโครงการ 
รวมถึงการตรวจสอบความสอดคลองของรายการคาใชจายและเอกสารประกอบการเบิกจายให
เปนไปตามเง่ือนไขของแหลงทุน 

4) การพัฒนานวัตกรรมดานการบริหารจัดการงานหรือโครงการ โดยประเมินความสามารถในการเสนอ
แนวทางปรับปรุงกระบวนการทํางาน การใชเครื่องมือดิจิทัล และการออกแบบระบบงานท่ีชวยเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการดําเนินงาน 

 


