
แบบฟอรมการยืมวัสดุและครุภัณฑ 

คณะเศรษฐศาสตร มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

  ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)................................................................ ตําแหนง � อาจารย � นักวิจัย � เจาหนาที ่

โทรศัพท....................................ประสงคขอยืมวัสดุหรือครุภัณฑ ของคณะเศรษฐศาสตร เพื่อ……............................................... 

......................................................................................................................................................................................................  

สถานที่ใชงาน.......................................................................................... ตั้งแตวันที่........................... ถึงวันที่............................ 

ลําดับ รายการ จํานวน หมายเลขครุภัณฑ  หมายเหตุ 

     

     

     

     

     

 

ผูยืม 

 

............................................ 

(                                    ) 

วันที่..….. เดือน………….….. พ.ศ. …….….. เวลา………น. 

 

............................................ 

( นางสรัสนนัท ตัง้ไพศาลสัมพนัธ ) 

เลขานุการคณะ 

วันที่..….. เดือน………….….. พ.ศ. …….….. 

เรียน ผูชวยคณบดีฝายบริหาร 

 เพื่อโปรดพิจารณา 

............................................ 

(                                    ) 

เจาหนาที ่

วันที่..….. เดือน………….….. พ.ศ. …….….. เวลา………น. 

(  ) อนุมัต ิ

(  ) ไมอนุมัติ เนื่องจาก.......................................................... 

 

( อาจารย ดร.เสาวลักษณ ดวงอิน ) 

ผูชวยคณบดีฝายบริหาร 

วันที่..….. เดือน………….….. พ.ศ. …….….. 

หมายเหตุ : 1) โปรดอานและทาํความเขาใจระเบียบและแนวปฏิบัติการยืมวสัดุและครุภัณฑ (ดานหลงั) 

 2) ใหอาจารยที่ปรึกษาทาํหนาทีย่ืมวัสดุหรือครุภัณฑแทนนักศึกษาในความดูแล 

  

สวนของการคืนวัสดุและครุภัณฑ   

ขาพเจาขอสงคืนวัสดุและครุภัณฑ จํานวน...............รายการ  

(  ) วัสดุและครุภัณฑ ครบและมีสภาพใชงานไดปกต ิ

(  ) วัสดุและครุภัณฑ ไมครบ ชาํรุด หรือ.............................. 

เนื่องจาก .............................................................................. 

 

ลงนาม...................................... 

(                                    ) 

ผูสงคืน 

วันที่..….. เดือน………….….. พ.ศ. …….….. เวลา………………น. 

ขาพเจาไดตรวจสอบรายการวสัดุและครุภัณฑแลวพบวา 

(  ) วัสดุและครุภัณฑ ครบและมีสภาพใชงานไดปกต ิ

(  ) วัสดุและครุภัณฑ ไมครบ ชาํรุด สูญหาย หรือ................ 

ดังนี้ ...................................................................................... 

 

ลงนาม...................................... 

(                                    ) 

ผูตรวจสอบ 

วันที่..….. เดือน………….….. พ.ศ. …….….. เวลา………………น. 



ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ขอ 207 การใหยืมหรือนําพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทางราชการจะกระทํามิได 

ขอ 208 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณ อักษร แสดงเหตุผลและกําหนดวันสงคืน โดย

มีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้ 

1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงาน ของรัฐผูใหยืม 

2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบ

พัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ 

ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุดเสียหายหรือใช

การไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท 

ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกันหรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้ 

1) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 

2) ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือเมืองพัทยาแลวแตกรณี

กําหนด 

3) หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นกําหนด 

ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐใหกระทํา ไดเฉพาะเมื่อหนวยงานของรัฐผูยืมมีความ

จําเปนตองใชพัสดุนัน้เปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการและหนวยงานของรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ พอที่จะใหยืม

ได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตนและมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณ อักษร ทั้งนี้โดยปกติหนวยงานของ

รัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิดและปริมาณเชนเดียวกันสงคืนให หนวยงานของรัฐผูใหยืม 

ขอ 211 เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน ภายใน 7 วัน นับแตวันครบ

กําหนด 

แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมวัสดุและครุภัณฑ 

1. การยืมวัสดุหรือครุภัณฑจะตองระบุเหตุผลความจําเปนที่ตองการใชงานทุกคร้ัง และยืมเพื่อใชประโยชนในราชการเทานั้น  

2. ผูยืมมีหนาที่รับผิดชอบตอวัสดุหรือครุภัณฑที่ไดยืมเสมือนเปนทรัพยสินของผูยืมใชเอง ไมใหเกิดความเสียหายหรือสูญหาย  

3. ผูยืมมีหนาที่ตองชดใชความเสียหายในกรณีทรัพยสินชํารุดหรือสูญหาย ผูยืมตองซอมแซมใหคงสภาพเดิม หรือชดใชเปน

วัสดุหรือครุภัณฑตามประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพตองไมนอยกวาของเดิม หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่

เปนอยูในขณะยืม ตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด และรับผิดชอบคาใชจายทั้งหมดดวยตนเอง  

4. ผูยืมตองไมใหผูอ่ืนยืมวัสดุหรือครุภัณฑที่ตนเองไดยืมมาไมวากรณีใด ๆ เวนแตการยืมนั้นไดรับการอนุมัติเปนลายลักษณ

อักษรจากผูมีอํานาจอนุมัติแลวเทานั้น  

5. วัสดุและครุภัณฑที่ยืมไปใชงาน มีไวใชเพื่อประโยชนของทางราชการเทานั้น หามมิใหผูยืมนําวัสดุหรือครุภัณฑที่ยืมไปใช

อยางอ่ืน นอกเหนือจากที่หนวยงานกําหนด หรือทําใหเกิดความเสียหายที่เกิดจากการละเมิดดังกลาวใหถือเปนความผิด

สวนบุคคล โดยผูยืมตองรับผิดชอบตอความเสียหายที่เกิดข้ึนนั้น  

6. ผูยืมจะตองกําหนดระยะเวลาในการยืมใหชัดเจน และตองสงคืนภายในระยะเวลาที่กําหนด  

7. กรณีมีความจําเปนตองใชงานตอ ใหดําเนินการสงคืนตามระยะเวลาที่กําหนดใหเรียบรอยกอน แลวจึงขอยืมและกําหนด

ระยะเวลาการยืมใหม 

   ขาพเจา รับทราบและถือปฏิบัติตามระเบียบและแนวปฏิบัติเก่ียวกับการยืมวัสดุและครุภัณฑ และไดตรวจสอบวัสดุ

และครุภัณฑแลว ปรากฏวาวัสดุและครุภัณฑอยูในสภาพปกติและพรอมใชงาน 

  

............................................. 

(   ) 

........../........../.......... 


