
กรณุาใช้หฟัูงเพ่ือเสียงท่ีชดัเจน

ตัง้ช่ือ Zoom Name ของท่านดงัน้ี “ช่ือ นามสกลุ”

กรณุาปิดไมโครโฟน

ถามระหว่างประชมุได้ผา่น Chat



เทคนิคการใช้งาน 
Zoom Meeting

Nitirat Salee



Important Points

Zoom Meeting คอือะไร

การตดิตัง้ Zoom Meeting

ผูเ้ขา้รว่มประชมุ

ผูส้รา้งและควบคมุการประชมุ

การดรูายงานรายชือ่ผูเ้ขา้รว่มประชมุ

คาํแนะนําในการประชมุออนไลน์



Zoom Meeting คืออะไร?

● “ Meeting online ทีถ่กูจดัขึน้โดยโปรแกรม Zoom ทีผู่เ้ขา้รว่มและ host มี
สทิธิส์งูสดุไดเ้ทยีบเทา่กนั

● host สามารถแชรส์ิง่ต่างๆใหก้บัผูเ้ขา้รว่ม และผูเ้ขา้รว่มสามารถแชร์
หน้าจอของตวัเองได้ ” 

● “ เราไมจ่าํเป็นตอ้งมี Zoom account เพือ่เขา้หอ้ง meeting เฉพาะ host 
เทา่นัน้ทีใ่ช้ account เพือ่สรา้งกาํหนดการประชมุ ” 



ทาํไมถึงเป็น Zoom?

การต์เนอร์ ซึง่เป็นบรษิทัวจิยั และใหค้าํปรกึษาดา้น

เทคโนโลยสีารสนเทศระดบัโลกไดต้ัง้ตาํแหน่งของ

Zoom ไวใ้นระดบั Leaders ในกลุม่ของ Magic

Quadrant for Meeting Solutions.

และ..

ราคาเหมาะสม



Zoom Meeting Plans



จดุเด่น

1. รองรบัภาพและเสยีงแบบ HD

2. งา่ยต่อการใช้

3. ความสามารถสาํหรบัองคก์ร เชน่ การรายงาน

ผูเ้ขา้รว่มประชมุ การเขา้ถงึโดยใช้ account องคก์ร

เชน่ CMU IT Account

4. การบนัทกึวดิโีอและผลการใชง้าน

5. มเีครือ่งมอืทีใ่ชใ้นการทาํงานรว่มกนัในตวั



สมคัร Zoom CMU

zoom.tlic.cmu.ac.th

Click →

เข้าท่ี website→

Click →

https://zoom.tlic.cmu.ac.th/


วิธีการใช้งาน Zoom Meeting

Zoom แบง่ผูใ้ช้งานเป็น 2 ส่วน คือ

ผูร่้วมการประชมุ

ผูส้ร้างและควบคมุการประชมุ



การติดตัง้โปรแกรม Zoom

Zoom รองรบัการใชง้านในทุก platform 

(Windows, MAC OSX, iOS, Android)

1. การติดตัง้ Zoom Meeting บน PC

สามารถ download ที ่https://www.zoom.us/downloads

2. การติดตัง้ Zoom Meeting บน Mobile หรอื Tablet

สามารถ download ไดจ้าก Apple Store สาํหรบั iOS

และ Play Store สาํหรบั Android



1. การติดตัง้ Zoom Meeting บน PC

ดาวน์โหลด โปรแกรม Zoom ท่ี https://www.zoom.us/download



2. การติดตัง้ Zoom Meeting บน Mobile หรือ Tablet

• iOS



2. การติดตัง้ Zoom Meeting บน Mobile หรือ Tablet

• Android



การเข้าร่วมประชมุผา่น Zoom App 

Or Sign in to Zoom then tap Join



การเข้าร่วมประชมุผา่น Zoom Client บน PC



การเข้าร่วมประชมุผา่นเวบ็บราวเซอร์

 เขา้ไปทีเ่วบ็ไซต์

https://www.zoom.us

จาํเป็นตอ้ง Login

https://www.zoom.us/


การเข้าร่วมประชมุผา่นเวบ็บราวเซอร์



การเข้าร่วมประชมุผา่นเวบ็บราวเซอร์



การเข้าร่วมประชมุผา่นเวบ็บราวเซอร์



สาํหรบัผูส้ร้างและควบคมุการประชมุ

• ผูส้รา้งการประชมุจาํเป็นตอ้งทาํการ Login (host)



สาํหรบัผูส้ร้างและควบคมุการประชมุ



การสร้างการประชมุแบบทนัที



การสร้างการประชมุแบบทนัที

Click icon รปูตวั i ตรงมมุบนดา้นซา้ย

 Meeting ID 

 Invitation URL

สามารถเชญิประชมุไดท้นัทโีดยสง่ Meeting ID

หรอื Invitation URL ไปใหก้บัผูร้ว่มประชมุ



การสร้างการประชมุแบบนัดหมายล่วงหน้า



การสร้างการประชมุแบบนัดหมายล่วงหน้า

ตอ้งการใหม้ ีPassword เขา้รว่มการประชุม

Meeting ID ทีใ่ชใ้นการประชุมไมเ่ปลีย่นแปลง

ใหผู้เ้ขา้รว่มประชุมรอการอนุญาตจาก host

สามารถใหผู้ร้ว่มประชุมเขา้ประชุมก่อน host

ปิดไมโครโฟนผูร้ว่มประชุมตอนเขา้รว่มประชุม

เฉพาะผูเ้ขา้รว่มตอ้งอยูใ่น domain เดยีวกนั

บนัทกึการประชุมโดยอตัโนมตัิ

มอบสทิธิใ์นการเป็น host ใหอ้กีคน



การสร้างการประชมุแบบนัดหมายล่วงหน้า

NITIRAT SALEE is inviting you to a scheduled Zoom 

meeting.

Topic: Zoom Happy Brain

Time: Apr 14, 2020 09:00 AM Bangkok

Join Zoom Meeting

https://cmu-th.zoom.us/j/9090552903

Meeting ID: 909 055 2903



การเร่ิมการประชมุ



หน้าจอสาํหรบัผูส้ร้างหรือผูค้วบคมุการประชมุ



Speaker and Microphone



Video

เปิดภาพระดบั HD เพิม่ความคมชดั

ทาํเป็นภาพสะทอ้นเหมอืนสอ่งกระจก
ทาํผวิหน้าใหเ้นียนขึน้



Virtual Background

ทีม่า : https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/210707503-Virtual-Background



Record

เริม่ตน้จะอยูท่ี ่folder c:\Users\user\Documents\Zoom\

สามารถเปลีย่น location ในการบนัทกึ file video ได ้



Security 

 Lock Meeting ทําการ Lock การประชมุเม่ือผู้ เข้าร่วมประชมุครบแล้ว

 Enable Waiting Room เป็นการเปิดการใช้งาน เพ่ือปอ้งกนัการเข้าห้อง

ประชมุโดยไมไ่ด้รับอนญุาต

 Allow participants to: อนญุาตให้ผู้ ร่วมประชมุสามารถ

• Share Screen

• Chat

• Rename Themeselves



Chat

 Participants Can Chat With: ผู้ ร่วมประชมุสามารถ Chat กบั

ใครได้บ้าง

• No one (ไมส่ามารถ Chat ได้)

• Host only (Chat กบั ผู้ควบคมุการประชมุได้)

• Everyone publicly (Chat กบัทกุคนได้แบบสาธารณะ

เทา่นัน้)

• Everyone publicly and privately (Chat กบัทกุคนได้ทัง้

แบบสาธารณะ และแบบสว่นตวั)



Share Screen



Manage Participants



Polling



Breakout Rooms



การดรูายงานรายช่ือผูเ้ข้าร่วมประชมุ



การดรูายงานรายช่ือผูเ้ข้าร่วมประชมุ

รายงานจะเกบ็ไดส้งูสดุ 1 เดอืน และจะดรูายงานไดห้ลงัจากจบการประชุม

ไปแลว้ไมน้่อยกวา่ 30 นาที

จาํนวนผูเ้ขา้รว่มการประชุม



การดรูายงานรายช่ือผูเ้ข้าร่วมประชมุ

แสดงรายชื่อผูเ้ขา้รว่มการประชุมแบบไมซ่ํ้า

Export ออกมาเป็นไฟล ์csv





คาํแนะนําสาํหรบัการประชมุออนไลน์

1. การแต่งกายใหเ้หมาะสม

2. เลอืกพืน้หลงัใหเ้หมาะสม

3. ทาํความคุน้เคยกบัโปรแกรมทีใ่ช้

4. ปิดไมโครโฟนเมือ่ไมใ่ช ้และปิดโปรแกรมแจง้เตอืนตา่ง ๆ

5. นดัประชมุเทา่ทีจ่าํเป็นและกระชบัเวลา

6. ใชม้ารยาทในการประชมุแบบเดยีวกบัในสถานทีท่าํงาน

7. มคีวามเหน็อกเหน็ใจกนั เน่ืองจากอาจจะมเีสยีงรบกวน อืน่ ๆ

8. ระมดัระวงัขอ้มลูทีเ่ป็นความลบั 



Q&A
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