
 
 

• คู่มือและแนวทางการจัดทำคำของบประมาณแผ่นดิน 
 

• คู่มือและแนวทางการจัดทำคำของบประมาณโครงการบริการวิชาการ 
 

• คู่มือและแนวทางการจัดทำคำของบประมาณเงินรายได ้
 

• แนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณรายจ่ายงบประมาณแผ่นดินและงบประมาณเงินรายได ้
 



 
กระบวนขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 

หน่วยวางแผนและงบประมาณ 

 
 
 

คําของบประมาณ
แผ่นดิน 

รวบรวมคําของบประมาณ

และข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

วิเคราะห์คําขอ

งบประมาณ 

นําข้อมูลจัดส่ง
มหาวิทยาลัยตาม

กําหนด 

เสนอรองคณบดี

พิจารณา 

เสนอกรรมการบริหาร

ประจําคณะและกรรมการ

อํานวยการเพือ่พิจารณา 

กําหนดวงเงิน

งบประมาณเบื้องต้น 



คู่มือการของบประมาณโครงการบริการวิชาการ 
 

วัตถุประสงค์ 
1. เพื่อให้มีรปูแบบการเสนอขอที่ถูกต้อง ครบถ้วน สมบูรณ์ 

2. เพื่อส่งเสริมให้คณาจารย์ และนักวิจัย เสนอของบประมาณโครงการบริการวิชาการแก่สังคมมากข้ึน 

 

คําจํากัดความ 
 การบริการวิชาการแก่สังคม (สกอ.,2553) หมายถึง กิจกรรมหรือโครงการให้บริการแก่สังคม
ภายนอกสถาบันการศึกษา หรือเป็นการบริการที่จัดในสถาบันการศึกษาโดยมีบุคลากรภายนอกเข้ามาใช้

บริการ 

 การให้บริการวิชาการ (สมศ.,2554) หมายถึง การที่สถานศึกษาระดับอุดมศึกษา ซ่ึงอยู่ในฐานะที่
เป็นที่พ่ึงของชุมชนหรือสังคมเป็นแหล่งอ้างอิงทางวิชาการหรือทําหน้าที่ใดที่มีผลต่อการพัฒนาชุมชนใน

ด้านวิชาการหรือการพัฒนาความรู้ ตลอดจนความเข้มแข็งประเทศชาติและนานาชาติ การบริการวิชาการ

เป็นการบริการที่มีค่าตอบแทนและบริการวิชาการให้เปล่า โดยมีการนําความรู้และประสบการณ์มาใช้

พัฒนาหรือบูรณาการเข้ากับการเรียนการสอนและการวิจัย 

 งบบูรณาการ หมายถึง งบประมาณที่ประกอบด้วยแผนงานบูรณาการเชิงยุทธศาสตร์ จํานวน 11 

แผนงาน โดยต้องมีความสอดคล้องกับเป้าหมายและตัวช้ีวัด/ตัวช้ีวัดร่วมของแผนงานบูรณาการ และต้องมี

การบูรณาการร่วมกับหน่วยงานภายนอก  

 งบพื้นฐาน หมายถึง งบประมาณอ่ืนนอกเหนือจากหัวข้อของแผนงานบูรณาการเชิงยุทธศาสตร์ 

จํานวน 11 แผนงาน 
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Work Flow กระบวนการ 
 

แผนงานบูรณาการ 
เชิงยุทธศาสตร์  
จํานวน 11 แผนงาน 
1. แผนบูรณาการขับเคลื่อนการ 

แก้ไขปัญหาจังหวดัชายแดน 

ภาคใต ้

2. แผนงานบูรณาการป้องกัน 

ปราบปราม และบาํบัดรักษา 

ผู้ติดยาเสพติด 

3. แผนงานบูรณาการพัฒนา 

อุตสาหกรรมและบริการแห่ง 

อนาคต 

4. แผนงานบูรณาการสร้าง 

รายได้จากการท่องเที่ยว 

5. แผนงานบูรณาการเขตพัฒนา 

พิเศษภาคตะวันออก 

6. แผนงานบูรณาการพัฒนา 

ด้านคมนาคมและระบบ 

โลจิสติกส ์

7. แผนงานบูรณาการเตรียม 

ความพร้อมเพ่ือรองรับสังคม 

สูงวัย 

8. แผนงานบูรณาการพัฒนาและ 

ส่งเสริมเศรษฐกิจฐานราก 

9. แผนงานบูรณาการบริหารจัด 

การทรัพยากรน้าํ 

10. แผนงานบูรณาการต่อต้านการ 

ทุจริตและประพฤติมิชอบ 

11. แผนงานบูรณาการรัฐบาล 

ดิจิทัล 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

โครงการบริการ
วิชาการแก่สงัคม 

งบบูรณาการ งบพื้นฐาน 

ผู้ขอกรอกข้อมูลคําขอโครงการตาม
แบบฟอร์มที่กําหนด 

 

ผ่าน 

ปรับปรุง (แก้ไข) 

 

ผ่าน 

ปรับปรุง (แก้ไข) 

คณะตรวจสอบความ

ถูกต้องของโครงการ 

มหาวิทยาลัยพิจารณา

กลั่นกรองโครงการ 

 
สํานักงบประมาณ/เจ้าภาพ

พิจารณากลั่นกรองโครงการ 

ผ่าน 

ปรับปรุง (แก้ไข) 

มหาวิทยาลัยแจ้งผลการพิจารณา

วงเงินเบ้ืองต้น (pre-ceilng) 

มหาวิทยาลัยแจ้งผลการ

พิจารณา (รอบ ครม.) 

ปรับปรุง (แก้ไข) 

มหาวิทยาลัยแจ้งผลการ

พิจารณาอนุมัติโครงการ 

 

หัวหน้าโครงการ 
ช้ีแจงรายละเอียดโครงการต่อ

คณะกรรมการ 



3 
 

เอกสารอ้างอิง :  

บทที่ 1 ความหมายของการบริการวิชาการ. สืบค้น 9 สิงหาคม 2560, จาก

http://cas.kbu.ac.th/manual/doc_1.pdf 
ศาสตราจารย์ ดร. นายแพทย์พงษ์รกัษ์  ศรีบัณฑิตมงคล. (30 สิงหาคม 2560). นโยบายในการจัดทํา

งบประมาณรายจ่าย ประจาํปีงบประมาณ พ.ศ. 2562. เอกสารประกอบการประชุม. 
      
ขอบเขต : เป็นข้ันตอนและแนวทางปฏิบัติในการเสนอของบประมาณเงินแผ่นดินเท่านั้น 

 

หน้าที่ความรับผิดชอบ  : หน่วยวางแผนและงบประมาณ  งานนโยบายและแผนและประกัน 

                                                    คุณภาพการศึกษา  

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน  :  

1. ผู้ขอ (คณาจารย์ และนักวิจัย) กรอกข้อมูลรายละเอียดโครงการตามแบบฟอร์มท่ีกําหนด (ทั้ง 3 

แบบฟอร์ม) ให้ครบถ้วน ซ่ึงมีข้อสังเกต ดังนี้ 

- งบประมาณที่กรอกต้องเป็นหลักร้อย เช่น 1,500, 22,300 เป็นต้น 

- ประเภทรายจ่ายของงบดําเนินงาน ประกอบด้วย ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และ

สาธารณูปโภค ต้องจําแนกรายการค่าใช้จ่ายให้ถูกต้องตามหมวด ตัวอย่างดังต่อไปนี้ 

ค่าตอบแทน เช่น ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนค่าเบ้ียประชุม ค่าตอบแทนค่า

ล่วงเวลา 

ค่าใช้สอย เช่น ค่าเช่าสถานที่ ค่าเช่าพาหนะ ค่าที่พักเดินทางไปราชการ ค่าพาหนะ

เดินทางไปราชการ ค่าเล้ียงรับรองและพิธีการ ค่าอาหารและเครื่องดื่ม ค่าจ้างเหมาบริการ ค่า

ใช้สอยอ่ืน ๆ 

ค่าวัสดุ เช่น วัสดุสํานักงาน วัสดุโฆษณาและเผยแพร่ วัสดุคอมพิวเตอร์ วัสดุอ่ืนๆ 

ค่าสาธารณปูโภค เช่น ค่าโทรศัพท์ ค่าไปรษณีย์โทรเลข 

- ไม่สามารถของบประมาณในหมวดงบบุคลากร 

- โครงการใดมีค่าครุภัณฑ์ โปรดระบุ รายการ จํานวน และราคา รวมทั้งเตรียมใบเสนอราคา 

จํานวน 3 ห้างร้าน/บริษัท 

- ค่าน้ําหนักตามตัวช้ีวัดในหัวข้อ “รายงาน/ผลการปฏิบัติงาน” แบ่งออกเป็น 2 ส่วน คือ ตัวช้ีวัด

เป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน และตัวช้ีวัดเป้าหมายผลผลิต แต่ละส่วนน้ีจะต้องมีผลรวม

ค่าน้ําหนักเท่ากับ 1  

- แบบฟอร์มโครงการ (1) เงินแผ่นดิน.xlsx. ในส่วนของหัวข้อการกรอกแผนและผลการ

ปฏิบัติงานนั้น ต้องกรอกตามหัวข้อให้ตรงกับโครงการ ประกอบด้วย 3 โครงการ คือ โครงการ

ตามยุทธศาสตร์ โครงการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม และโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากร
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ด้านการท่องเที่ยว ทั้งนี้ จะต้องเลือกเพียง 1 หัวข้อ เท่านั้น และหัวข้อตัวชี้วัดที่เป็นร้อยละความ

พึงพอใจ ร้อยละของผู้รับบริการ ฯลฯ ให้ใส่จํานวนร้อยละในไตรมาสที่ 4 ในเดือนกันยายน 

- แบบฟอร์มโครงการ (1) เงินแผ่นดิน.xlsx. หัวข้อที่ 15.1 จําแนกตามกิจกรรมและหมวดรายจ่าย 

เป็นการแจกแจงรายละเอียดค่าใช้จ่ายแต่ละหมวด ตัวอย่างเช่น 
กิจกรรม/
รายการ

งบประมาณ 

กลุ่มเป้าหมาย ระยะเวลา งบประมาณ จํานวนครั้ง รวม
ท้ังสิ้น 
(บาท) 

จํานวน หน่วย
นับ 

จํานวน หน่วย
นับ 

เงิน บาท จํานวน ครั้ง 

ค่าที่พักวิทยากร 2 คน 3 คืน 1,200 บาท 2 ครัง้ 14,400 

ค่าอาหารว่าง 30 คน 2 มือ้ 50 บาท 2 ครัง้ 6,000 

- คําขอโครงการของงบบูรณาการต้องมีความสอดคล้องและตรงตามแผนนั้น ๆ คือ ยุทธศาสตร์

ชาติ แผนพัฒนาฯ เป้าหมาย ตัวช้ีวัด เป็นต้น และต้องมีการบูรณาการร่วมกับหน่วยงาน

ภายนอก 

2. งานนโยบายและแผนฯ จะดําเนินการนําข้อมูลโครงการกรอกเข้าสู่ระบบ CMU-MIS พร้อมทั้ง

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน หากกรอกไม่ครบหรือมีข้อมูลโครงการที่ไม่ถูกต้องจะต้อง

ปรับปรุงแก้ไข และจะดําเนินการจัดส่งให้มหาวิทยาลัยต่อไป 

3. มหาวิทยาลัยจะพิจารณากล่ันกรองข้อมูล โดยตรวจสอบความถูกต้องของโครงการซ่ึงหากมีข้อ

แก้ไข ทางมหาวิทยาลัยจะแจ้งให้ทราบและจะดําเนินการจัดส่งให้หน่วยงานต้นสังกัดต่อไป 

4. สํานักงบประมาณ/เจ้าภาพของแต่ละบูรณาการจะพิจารณากล่ันกรองข้อมูล ดังนั้น หัวหน้า

โครงการจะต้องเตรียมพร้อมเพ่ือช้ีแจงรายละเอียดโครงการต่อคณะกรรมการ ทั้งน้ี อาจเป็นการ

นําเสนอ ณ สํานักงบประมาณ หรือหากเป็นกรณีทีเ่ร่งด่วนอาจเปน็การสัมภาษณ์ทางโทรศพัท์แทน 

โดยอาจต้องมีการปรับแก้ข้อมูลโครงการในบางส่วนตามแบบฟอร์มของสํานักงบประมาณหรือ

เจ้าภาพนั้น ๆ เพ่ิมเติม เช่น การปรับลดวงเงิน การปรับปรุงโครงการในส่วนของผลลัพธ์ เป้าหมาย 

ฯลฯ 

5. มหาวิทยาลัยจะแจ้งผลการพิจารณาวงเงินเบื้องต้น (pre-ceilng) อาจยังต้องมีการปรับแก้อีกครั้ง

ตามความเห็นของสํานักงบประมาณหรือเจ้าภาพของแต่ละบูรณาการ 

6. มหาวิทยาลัยจะแจ้งผลการพิจารณาในรอบ ครม. ซ่ึงถือว่าเป็นรอบที่สมบูรณ์ แต่อาจยังต้องมีการ

ปรับแก้อีกครั้งตามความเห็นของหน่วยงานต้นสังกัดหรือเจ้าภาพของแต่ละบูรณาการ 

7. มหาวิทยาลัยแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติโครงการ หัวหน้าโครงการสามารถดําเนินการตามแผนที่

ได้วางไว้ 

 
แบบฟอร์มทีใ่ช้   : แบบฟอร์มโครงการ (1) เงินแผ่นดิน.xlsx 
      แบบฟอร์มโครงการ (2) เงินแผ่นดิน.doc 
      แบบฟอร์มเพ่ิมเติม (3) เงินแผ่นดิน.xlsx 
 

 



 

 

คําของบประมาณ 
รายได้ 

รวบรวมคําของบประมาณ

และข้อมูลที่เกี่ยวข้อง 

วิเคราะห์คําของบประมาณ 

นําข้อมูลจัดส่งมหาวิทยาลัยตามกําหนด 

ประมาณการรายรับ ข้อมูลบุคลากร 

ศึกษาวิธีการคํานวณการ

ประมาณการรายรับและเกณฑ์

ค่าลงทะเบียน 

รวบรวมข้อมูลจํานวนนักศึกษา 

บันทึกข้อมูลรายรับ

ค่าธรรมเนียมการศึกษาและ

จํานวนนักศึกษาลงในระบบ  

e-Planning 

ตรวจสอบการประมวลผลการ

คํานวนประมาณการรายรับใน

แต่ละหลักสูตร 

ตรวจสอบข้อมูลจํานวนอาจารย ์

นักวิจัย และเจ้าหน้าที่ จากระบบ 

CMU-HR 

ดึงข้อมูลบุคลากรจาก

ระบบ CMU-HR มาใน

ระบบ  

นําข้อมูลคําของบประมาณ กรอกลงใน

ระบบ e-Planning โดยใช้ฐานข้อมูลจาก

การประมาณการรายรับเป็นตัวกําหนด

เสนอรองคณบดี

พิจารณา

เบือ้งตน้

เสนอคณะกรรมการ

บริหารประจําคณะ 

เสนอคณะกรรมการ

อํานวยการ 

ไม่เห็นชอบ 
เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ปรับปรุงคําของบประมาณในระบบ e-Planning 



แนวทางการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณรายจายงบประมาณแผนดินและงบประมาณเงินรายได พ.ศ. 2566 

 

การจัดทําคําขอตั้งงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ขอใหสวนงาน

ดําเนินการใหสอดคลองกับยุทธศาสตรชาติ แผนแมบทภายใตยุทธศาสตรชาติ แผนปฏิรูปประเทศ (ฉบับ

ปรับปรุง) แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแหงชาติฉบับท่ี 13  แผนความม่ันคงแหงชาติ แผนพัฒนาการศึกษา

มหาวิทยาลัยเชียงใหมระยะท่ี 13 และยุทธศาสตรการบริหารมหาวิทยาลัยเชียงใหม โดยคํานึงถึงความจําเปน

และภารกิจของสวนงาน เพ่ือใหเกิดประสิทธิภาพความคุมคาในการใชจายงบประมาณและผลสัมฤทธิ์ของการ

ใชจายงบประมาณ โดยมีสาระสําคัญและข้ันตอน ดังนี้ 

 

1. งบประมาณแผนดิน ใหดําเนินการจัดทํา และจัดสงมหาวิทยาลัยภายในวันท่ี 3 ธันวาคม 2564 ดังนี้ 

   1.1  ภารกิจประจํา ภารกิจยุทธศาสตร 

 1.1.1 งบบุคลากร ใหทุกสวนงานปรับปรุงฐานขอมูลบุคลากรใหเปนปจจุบัน โดยมหาวิทยาลัยจะใชขอมูล

จากระบบ CMU HR มาจัดทําคําขอตั้งงบประมาณในแผนงานบุคลากรภาครัฐ ไดแก หมวดเงินเดือน คาจาง

ประจํา หมวดเงินอุดหนุนเพ่ือเปนคาจางพนักงานมหาวิทยาลัย และหมวดเงินอุดหนุนเพ่ือเปนงบดําเนินงาน 

พรอมกับจัดคนลงแผนใหสอดคลองกับการเบิกจายตอไป 

    1.1.2 งบดําเนินงาน ไดแก คาเชาบาน เงินคาตอบแทนกําลังคนดานสาธารณสุข (พตส.) คาตอบแทน

อาจารยแพทย/ทันตแพทยในมหาวิทยาลัยสวนภูมิภาค และคาเชาทรัพยสิน (พฤฒิพลัง) (แบบฟอรมหมายเลข 

1) 

   1.1.3 งบลงทุน 

  1) แบบฟอรมความตองการงบลงทุนคาครุภัณฑและสิ่งกอสรางของสํานักงบประมาณ ประจําป

งบประมาณ พ.ศ. 2566 (แบบฟอรมหมายเลข 2) 

  2) แผนประมาณการครุภัณฑและสิ่งกอสราง 5 ป (พ.ศ. 2565-2569) (แบบฟอรมหมายเลข 3) 

  3) แนวทางในการจัดทําคําขอรายการครุภัณฑ : 

     - ขอใหจัดทําคําขอในระบบ CMU e-Planning  

   - กําหนดคุณลักษณะ (specification) ใหชัดเจน 

- มีใบเสนอราคาของหาง/ราน/บริษัท 3 แหงแนบประกอบ 

   - ครุภัณฑมาตรฐานใหตั้งตามราคามาตรฐานครุภัณฑ โดยพิจารณาจากบัญชีราคา

มาตรฐานครุภัณฑ สํานักงบประมาณฉบับลาสุด (ธันวาคม 2563) เกณฑราคาพ้ืนฐานครุภัณฑคอมพิวเตอร 

กระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (พฤษภาคม 2563) และบัญชีนวัตกรรมไทย 

   - ครุภัณฑรายการผูกพันวงเงินตอหนวยเกิน 5 ลานบาทตองใชเงินรายไดของสวนงาน

สมทบรอยละ 60 ของวงเงินรายการ 

- จัดทําแผนการดําเนินงานและการเบิกจายงบประมาณ (แบบฟอรมหมายเลข 4) โดย

ตองมีความพรอมท่ีจะกอหนี้ผูกพันไดทันภายในไตรมาส 1 
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  4) แนวทางในการจัดทําคําขอคาท่ีดินส่ิงกอสราง : 

    ก. โครงการกอสรางผูกพันเดิม (ตามสัญญา/ตาม ม.23)  จัดทําและสงขอมูลรายละเอียดตาม

แบบฟอรม เสนอแผนงาน/ โครงการ ตามยุทธศาสตร (แบบฟอรมหมายเลข 5) 
 

        ข. โครงการกอสรางผูกพันใหม  

- สวนงานจะตองนําเงินรายไดของสวนงานสมทบรอยละ 60 ของวงเงินรวมท้ัง

โครงการ 

                - ตองไดรับการอนุมัติใชพ้ืนท่ีจากคณะกรรมการการใชท่ีดินของมหาวิทยาลัย 

 - จัดทําและสงขอมูลรายละเอียดตามแบบฟอรม เสนอแผนงาน/ โครงการ ตาม

ยุทธศาสตร (แบบฟอรมหมายเลข 5) 

- ตองมีความพรอมในรายละเอียด คุณลักษณะเฉพาะ รายละเอียดประมาณราคาคา

กอสรางและแบบรูปรายการ ซ่ึงผานการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย (กองอาคารสถานท่ีฯ)  

- จัดทําแผนการดําเนินงานและการเบิกจายงบประมาณ (แบบฟอรมหมายเลข 6)  โดย

ตองมีความพรอมท่ีจะกอหนี้ผูกพันไดทันภายในไตรมาส 1 

   - อาคารท่ีมีพ้ืนท่ีรวมทุกชั้นในหลังเดียวกันตั้งแต 2,000 ตร.ม. ข้ึนไป สวนงานจะตอง

จัดทํารายละเอียดตามแบบฟอรมสรุปผลการตรวจประเมินแบบอาคารเพ่ือการอนุรักษพลังงานพรอมไฟล 

AutoCAD แบบรูปรายการ สงกระทรวงพลังงาน เพ่ือขอศูนยประสานงานการออกแบบอาคารเพ่ือการอนุรักษ

พลังงาน กระทรวงพลังงาน ตรวจประเมินอาคาร/ปรับปรุงอาคารเพ่ืออนุรักษพลังงานตามกฎกระทรวงฯ          

โดยสามารถดาวนโหลดแบบฟอรมไดท่ี  WWW.2e-building.com/article.php?cat=download&id=155 

                - โครงการหรือกิจการซ่ึงจะตองจัดทํารายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม ให

สวนงานตรวจสอบและปฏิบัติตามประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม เรื่อง การกําหนด

ประเภทและขนาดโครงการ หรือกิจการซ่ึงตองจัดทํารายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอมและหลักเกณฑ 

วิธีการ ระเบียบ และแนวทางการจัดทํารายงานการวิเคราะหผลกระทบสิ่งแวดลอม 

        ค. กอสราง/ปรับปรุง 1 ป 

          -  สวนงานจะตองจัดทําและจัดสงขอมูลรายละเอียด ตามแบบฟอรมสิ่งกอสราง 1 ป 

(แบบฟอรมหมายเลข 7) และจะตองมีรายละเอียดและแบบรูปรายการท่ีผานการอนุมัติจากมหาวิทยาลัยเรียบรอย

แลว และประมาณราคา 

- จัดทําแผนการดําเนินงานและการเบิกจายงบประมาณ (แบบฟอรมหมายเลข 6) โดย

ตองมีความพรอมท่ีจะกอหนี้ผูกพันไดทันภายในไตรมาส 1 

     - สิ่งกอสรางวงเงินเกิน 50 ลานบาท ตองนําเงินรายไดสมทบรอยละ 60 ของวงเงิน

รายการ 

 

 

http://www.2e-building.com/article.php?cat=download&id=155
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  5) งบเงินอุดหนุนโครงการตามมติคณะรัฐมนตรีตาง ๆ  อาทิ อุดหนุนทุนเรียนดีดานวิทยาศาสตร 

อุดหนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน(โรงเรียนสาธิต) อุดหนุนทันตแพทยคูสัญญา เภสัชคูสัญญา 

อุดหนุนโครงการผลิตแพทยเพ่ิม อุดหนุนโครงการผลิตพยาบาลเพ่ิม (แบบฟอรม 8) 

 

2. แผนงานบูรณาการดานตาง ๆ  

เนื่องจากคณะรัฐมนตรีพิจารณาใหความเห็นชอบการจัดทํางบประมาณรายจายบูรณาการ 

และมอบหมายผูมีอํานาจกํากับแผนงานบูรณาการประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 ในวันอังคารท่ี 14 ธันวาคม 

2564 

หากนโยบายการจัดทํางบประมาณแบบบูรณาการในแตละดาน ผานความเห็นชอบจาก

คณะรัฐมนตรี แลว มหาวิทยาลัยจะไดแจงแนวปฏิบัติใหทราบ ตอไป 
 

3.  งบประมาณเงินรายได : งบประมาณรายรับ – งบประมาณรายจายเงินรายได 

มหาวิทยาลัย ใหจัดทําในระบบ CMU e-Planning โดยใหจัดสงมหาวิทยาลัยภายใน 30 ธันวาคม 2564   

    3.1 หลักเกณฑและแนวทางการนํารายรับมาตั้งงบประมาณรายจายเงินรายไดมหาวิทยาลัย 

ประเภทรายได จัดสรรให

มหาวิทยาลัย 

ประมาณการ

รายรับท่ีสวนงาน

นําไปต้ัง

งบประมาณ 

หมายเหตุ 

1. คาธรรมเนียม คาบํารุง คาตอบแทน เบ้ียปรับ 

และคาบริการตางๆ ของมหาวิทยาลัย 

   

    1.1 คาธรรมเนียมการศึกษา และคาบํารุง    

         1) คาธรรมเนียมการศึกษาประเภท ก. 

             - คาข้ึนทะเบียนเปนนักศึกษา 

รอยละ 10 รอยละ 90  

         2) คาธรรมเนียมการศึกษาประเภท ข.    

             - คาธรรมเนียมนักศึกษาตางชาติ รอยละ 10 รอยละ 90  

             - คาธรรมเนียมเทคโนโลยีสารสนเทศ  รอยละ 100  

             - คาธรรมเนียมการศึกษา/ คาบํารุง

พิเศษ* 

รอยละ 10 รอยละ 90 * จัดสรรใหมหาวิทยาลัย

เหมือนเดมิ 

             - คาธรรมเนียมระบบกายภาพ 

สิ่งแวดลอม และขนสงมวลชน 

 รอยละ 100  

             - คาธรรมเนียมการศึกษาแบบเหมา

จาย 

รอยละ 10 รอยละ 90  

             - คาบํารุงมหาวิทยาลัย  รอยละ 100 เพ่ือบริการจดัการใน

สวนกลางของมหาวิทยาลัย 
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ประเภทรายได จัดสรรให

มหาวิทยาลัย 

ประมาณการ

รายรับท่ีสวนงาน

นําไปต้ัง

งบประมาณ 

หมายเหตุ 

             - คาบํารุงหองสมุด  รอยละ 100 เพ่ือประโยชนสําหรับ

นักศึกษาโดยตรง 

             - คาบํารุงกิจกรรมเสรมิหลักสูตร  รอยละ 100 เปนลักษณะรับมา-จายไป 

             - คาบํารุงกิจกรรมกีฬา  รอยละ 100 เปนลักษณะรับมา-จายไป 

             - คาบํารุงสุขภาพ  รอยละ 100 เปนลักษณะรับมา-จายไป 

         3) คาธรรมเนียมการศึกษาประเภท ค. 

             - คาลงทะเบียนกระบวนวิชาเรียนภาค

บรรยายและภาคปฏิบัติการ 

รอยละ 10 รอยละ 90 * จัดสรรใหมหาวิทยาลัย

เหมือนเดิม 

         4) คาธรรมเนียมการศึกษาประเภท ง. รอยละ 10 รอยละ 90  

             - คาข้ึนทะเบียนปริญญา    

             - คาข้ึนทะเบียนอนุปริญญาและ

ประกาศนียบัตร 

   

             - คารักษาสถานภาพนักศึกษา    

             - คาโอนมาเปนนักศึกษาจากสถาบัน

อ่ืน 

   

             - คาโอนยายคณะ    

             - คาปรับการลงทะเบียนกระบวนวิชา

หลังกําหนด 

   

             - คาบัตรประจําตัวนักศึกษา    

             - คาใบรับรองผลการศกึษา    

             - คาออกหนังสือรับรองอ่ืนๆ    

         5) คาธรรมเนียมการศึกษาประเภท จ. 

            - คาบํารุงหอพักนักศึกษา 

  

รอยละ 100 

 

    1.2 คาตอบแทน เบ้ียปรับ และคาบริการตางๆ 

ของมหาวิทยาลัย 

รอยละ 10 รอยละ 90  

2. รายไดจากการบริการวิชาการ 

 

รอยละ 10 รอยละ 90  

3. รายไดหรือผลประโยชนอ่ืนท่ีไดจากการใหกูยืม

เงิน การรวมลงทุน การลงทุน 

รอยละ 10 รอยละ 90  

4. รายไดหรือผลประโยชนท่ีไดมาจากการใชท่ีราช

พัสดุ หรือจัดหาประโยชนในท่ีราชพัสดุ 

 

รอยละ 10 รอยละ 90  
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ประเภทรายได จัดสรรให

มหาวิทยาลัย 

ประมาณการ

รายรับท่ีสวนงาน

นําไปต้ัง

งบประมาณ 

หมายเหตุ 

5. เงินบํารุงโรงพยาบาลมหาราชนครเชียงใหมและ

เงินบํารุงอ่ืนๆ 

รอยละ 10 ของ

รายไดหลังหัก

คาใชจาย 

สวนท่ีเหลือจาก

จัดสรรให

มหาวิทยาลยั 

เดิมหักคาใชจาย รอยละ 90 

สวนท่ีเหลือ รอยละ 10 

นํามาจัดสรรใหมหาวิทยาลัย

รอยละ 3 

6. สวนงานวิชาการภายใน และหนวยงานในสวน

งานวิชาการ 

จัดสรรใหตามประกาศของแตละสวนงานฯและหนวยงาน ภายหลัง

การปดบัญชีรายไดประจําป 

7. เงินรายไดหรือผลประโยชนอ่ืน รอยละ 10 รอยละ 90 เดิมจัดสรรใหมหาวิทยาลัย 

รอยละ 3 

 

   3.2 แนวทางการตั้งงบประมาณรายจายเงินรายไดตามประกาศ/ หลักเกณฑท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

รายการ ประกาศ/ หลักเกณฑ 

1. งบบุคลากร - การตั้งงบบุคลากร รวมถึงเงินประกันสังคม สมทบเงินสะสมพนักงาน

มหาวิทยาลัย เงินเพ่ิมคาจาง และคาตอบแทนบริหาร และคาอ่ืน ๆ ท่ี

จายตามตัวบุคคล ท่ีตองเบิกจายจากเงินรายได รวมกันแลวตองไมเกิน

รอยละ 40 ของวงเงินงบประมาณรายจายเงินรายได 

 

2. เงินสมทบ-สะสมพนักงานมหาวิทยาลัย 

    กรณีเลือกประกันสังคม 

- ตองตั้งสมทบเงินสะสมพนักงานมหาวิทยาลยัช่ัวคราว (พนักงานสวน

งาน) 

- ตองตั้งสมทบคาประกันสังคมพนักงานมหาวิทยาลัยช่ัวคราว 

(พนักงานสวนงาน) รอยละ 5 ของอัตราเงินเดือน (แตไมเกิน 750 บาท/ 

เดือน วงเงิน 15,000 บาท) 

 

3. เงินสมทบกองทุนเงินทดแทน - ตองตั้งสมทบกองทุนเงินทดแทนพนักงานมหาวิทยาลัยช่ัวคราว 

(พนักงานสวนงาน) รอยละ 0.02 ของอัตราเงินเดือน (วงเงิน 20,000 

บาท) 

 

4. งาน/ โครงการ/ กิจกรรม (เพ่ือพัฒนา

บุคลากรของสวนงาน) 

- ตองตั้งงบประมาณเพ่ือรองรับการพัฒนาผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย

ไมเกินรอยละ 20 ของวงเงินงบประมาณรายจายเงินรายไดของสวนงาน

ในปน้ันๆ 

 

5. สมทบจายเปนคาสาธารณูปโภค  - ตองตั้งไมนอยกวารอยละ 25 ของคาสาธารณูปโภคงบประมาณ

แผนดินท่ีสวนงานไดรับจัดสรรในปน้ันๆ 
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รายการ ประกาศ/ หลักเกณฑ 

6. การสมทบกองทุน  

    6.1 สมทบกองทุนพัฒนาคณะ - ตั้งไดไมเกินรอยละ 10 ของประมาณการรายไดประจําปงบประมาณ

น้ันๆ (ไมรวมรายรับจากหนวยงานของสวนงานวิชาการ สวนงาน

วิชาการภายใน และเงินบํารุงโรงพยาบาล/ เงินบํารุงอ่ืนๆ ในลักษณะ

เดียวกัน) 

- การเบิกเงินสมทบกองทุนพัฒนาสวนงานจะตองดําเนินการภายหลัง

การปดบัญชีรายไดประจําป  สวนงานจะตองขออนุมัติ กัน เ งิน

งบประมาณ เพ่ือเบิกจายเหลื่อมป  

 - การเบิกจายเงินสมทบกองทุนพัฒนาสวนงาน ใหเบิกจายไดไมเกินรอย

ละ 10 ของยอดเงินรายไดประจําปงบประมาณตามท่ีเกิดข้ึนจริง  

 

7. งบรายจายอ่ืนเพ่ือสํารองไวกรณีฉุกเฉิน  

   (งบกลาง) 

- ตั้งไดไมเกินรอยละ 10 ของวงเงินงบประมาณรายจายเงินรายได 

(ยกเวนสํานักงานมหาวิทยาลัย ตั้งไดตามความจาํเปน) 

 

8. การนําเงินสะสมมาใช - สวนงานสามารถนําเงินสะสมมาตั้งงบประมาณไดใน 2 กรณี ไดแก 

งบลงทุน และงบเพ่ือการพัฒนาการเรียนการสอนตามยุทธศาสตรของ

มหาวิทยาลัย 

- กําหนดใหใชไดไมเกินจํานวนรอยละ 30 ของจํานวนเงินสะสมท่ีมีอยู 

(สภามหาวิทยาลัย คราวประชุมครั้งท่ี 8/2563 เมื่อวันท่ี 22 สิงหาคม 

2563) 

 

 
 

4. ท้ังนี้  การจัดทํางบประมาณดังกลาว ใหคณะ/สวนงานผานความเห็นชอบจากคณะกรรมการอํานวยการ

ประจําสวนงานกอน  โดยคณะ/สวนงาน สามารถดาวนโหลดคูมือและแบบฟอรมตาง ๆ ไดท่ีเว็บไซตกอง

แผนงานท่ี  http://www.planning.oop.cmu.ac.th และจัดสงใหมหาวิทยาลัยพิจารณาตามระยะเวลาท่ี

กําหนด  

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.planning.oop.cmu.ac.th/
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แบบฟอรมประกอบการจัดทําคําขอตั้งงบประมาณรายจายงบประมาณแผนดินและงบประมาณเงินรายได 

พ.ศ. 2566 

 

แบบฟอรมหมายเลข 1 - งบดําเนินงาน ไดแก คาเชาบาน เงินคาตอบแทนกําลังคนดานสาธารณสุข (พตส.) 

คาตอบแทนอาจารยแพทย/ทันตแพทยในมหาวิทยาลัยสวนภูมิภาค  

แบบฟอรมหมายเลข 2 – แบบฟอรมความตองการงบลงทุนคาครุภัณฑและสิ่งกอสรางของสํานักงบประมาณ 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 

แบบฟอรมหมายเลข 3 – แผนประมาณการครุภัณฑและสิ่งกอสราง 5 ป (พ.ศ. 2565-2569) 

แบบฟอรมหมายเลข 4 – แผนการดําเนินงานและการเบิกจายงบประมาณงบลงทุน (ครุภัณฑ) 

แบบฟอรมหมายเลข 5 – แบบฟอรม เสนอแผนงาน/ โครงการ ตามยุทธศาสตร (สิ่งกอสรางผูกพัน) 

แบบฟอรมหมายเลข 6 – แผนการดําเนินงานและการเบิกจายงบประมาณงบลงทุน (สิ่งกอสราง) 

แบบฟอรมหมายเลข 7 - แบบฟอรมสิ่งกอสราง 1 ป 

แบบฟอรมหมายเลข 8 – แบบฟอรมงบเงินอุดหนุนโครงการ 


	คู่มือและแนวทางการจัดทำคำของบประมาณแผ่นดิน
	คู่มือและแนวทางการจัดทำคำของบประมาณโครงการบริการวิชาการ
	คู่มือและแนวทางการจัดทำคำของบประมาณเงินรายได้
	แนวทางการจัดทำคำขอตั้งงบประมาณแผ่นดินและเงินรายได้



