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บันทึกข้อความ
ส่วนงาน หน่วยบริหารงานบุคคล งานบริหารทั่วไป คณะเศรษฐศาสตร์ โทร. ๔๒๒๐๘


ที่
อว ๘๓๙๓(๑๖)๑.๒.๑/


วันที่





  
เรื่อง
ขออนุมัติเดินทาง (ไปราชการ/ไปปฏิบัติงาน) ณ




เรียน
คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์

ด้วยข้าพเจ้า




 
   
     พนักงานมหาวิทยาลัย      ตำแหน่ง



 สังกัดคณะเศรษฐศาสตร์





     
ประสงค์จะขออนุมัติเดินทางไปราชการ/ไปปฏิบัติงานเพื่อเข้าร่วม

















โดยมีกำหนด (จำนวนวัน) วัน ตั้งแต่วันที่ 
   - 
  เดือน


 พ.ศ.

 ณ





(ตามเอกสารที่แนบ) สำหรับค่าใช้จ่ายประสงค์ขอเบิกจ่ายจาก
(ชื่องบประมาณ)




































จึงเรียนมาเพื่อพิจารณาอนุมัติการเดินทางไปปฏิบัติงาน โดยพาหนะ  [  ]  เครื่องบิน [  ] รถไฟ  
[  ] รถส่วนบุคคล [  ] รถยนต์ของทางราชการ หมายเลขทะเบียน

 โดยมี


  
เป็นพนักงานขับรถ พร้อมนี้ได้แนบ








 
(ถ้ามี) มาด้วยแล้ว


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ จักเป็นพระคุณยิ่ง

(ลงชื่อ)
  





  (




)
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ความเห็นรองคณบดี

     เห็นควรพิจารณาอนุมัติ
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.ชัยวัฒน์ นิ่มอนุสสรณ์กุล)
รองคณบดีคณะเศรษฐศาสตร์


ความเห็นของฝ่ายการเจ้าหน้าที่ / เลขานุการคณะ
เรียน    คณบดี
                   เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(นางสาวศิญาพัฒน์ ตรีสวัสดิ์ไพบูลย์) 
(นายถาวโรจน์ ทองคำ)
        นักจัดการงานทั่วไป

หัวหน้างานบริหารทั่วไป
(นางสรัสนันท์ ตั้งไพศาลสัมพันธ์)
เลขานุการคณะเศรษฐศาสตร์ 

อนุมัติ
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ไพรัช กาญจนการุณ)

คณบดีคณะเศรษฐศาสตร์

หมายเหตุ
๑. กรุณาใช้เลขไทยในการกรอกตัวเลข
๒. นำเส้นใต้ข้อความออก และจัดระเบียบตัวหนังสือให้สวยงาม เหมาะสมก่อนพิมพ์นำส่ง
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