
เริ่มต้น

สิ้นสดุ

เข้าตาม
เงื่อนไข 
ว 119

ใช่

ผู้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง
ต้องตรวจสอบรายการที่จะจัดซื้อจัดจ้างนั้น เข้าตามเงื่อนไขตาราง 1 ของ ว 119 หรือไม่ 

และวงเงินครั้งหนึ่ง ต้องไมเ่กิน 10,000.บาท

Input/Output

Operation

ขั�นตอนการดําเนนิงานพสัดุ
ว 119  วงเงินไมเ่กิน 10,000 บาท

ขั้นตอนการดำเนินงานพัสดุ
ว 119  วงเงินไมเ่กิน 10,000 บาท

ผู้ดาํเนนิการจดัซื�อ/จดัจา้ง
ขอซื้อขอจ้างตามขั้นตอนปกติ 

(ระเบียบกระทรวงการคลังวา่ด้วยการจดัซื�อจดัจา้ง ฯ ขอ้ 22)

หมายเหตุ: TOR และราคากลาง

หน่วยพัสดุ  โทร. 42211

หนังสอืกรมบญัชกีลาง ที� กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวนัที� 7 มนีาคม 2561 เรื�อง แนวทางการปฏิบติัในการดําเนินการจดัหาพสัดุ
ที�เกี�ยวกับค่าใชจ้า่ยในการบรหิารงาน ค่าใชจ้า่ยในการฝ�กอบรม การจดังาน และการประชุมของหน่วยงานของรฐั

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุ
ที่เกี�ยวกับค่าใชจ้า่ยในการบรหิารงาน ค่าใชจ้า่ยในการฝ�กอบรม การจดังาน และการประชุมของหน่วยงานของรฐั

หมายเหต:ุ เฉพาะตาราง 1  รายการเกี�ยวกับค่าใ้ชจ้า่ยในการบรหิารงานของรฐั
ที�ต้องดําเนนิการภายใต้พระราชบญัญติัการจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ.2560

หมายเหตุ: เฉพาะตาราง 1  รายการเกี่ยวกับค่าใ้ชจ้า่ยในการบรหิารงานของรฐั
ที่ต้องดําเนนิการภายใต้พระราชบญัญติัการจดัซื�อจดัจา้งและการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ.2560

เจ้าหน้าที�หรอืผูที้�ไดร้บัมอบหมายดําเนินการจดัซื�อจดัจา้งไปก่อนแล้ว

แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบพร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างนั้น
เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ภายใน 5 วันทําการถัดไป

เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบดังกล่าว
เป็นหลักฐานในการตรวจรบัโดยอนุโลม

ไมใ่ช่

ผู้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง
ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างไปก่อนตามรายการค่าใช้จ่ายในโครงการที่เข้าตาราง 1 ของ ว119

หรือตามค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของรัฐ ตาราง 1 ของ ว119 

ผู้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง
ส่งหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างให้เจ้าหน้าที่พัสดุทันทีหรือในวันทำการถัดไป 

อย่างชา้สดุไมเ่กิน 2 วนัทําการ

หน่วยพัสดุ 
จัดทํารายงานขอความเห็นชอบฯ เสนอคณบดีอนมุติั ภายใน 3 วนัทําการถัดไป

หน่วยพัสดุ 
ส่งรายงานขอความเห็นชอบฯ ที่ได้รับการอนุมัติ คืนให้แก่ผู้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง

ทันทีภายในวันทำการนั้น อย่างชา้สดุวนัทําการถัดไป

ผู้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง
นำรายงานขอบความเห็นชอบที่ได้รับอนุมัติเรียบร้อย

แนบเรื่องขออนมุติัเบกิจา่ยทกุครั�ง เพื�อดําเนนิการต่อไป

คณบดี “อนุมัติ”
รายงานขอความ

เห็นชอบฯ



ตาราง 1  รายการเกี�ยวกับค่าใชจ้า่ยในการบรหิารงานของรฐั
ที�ต้องดําเนนิการภายใต้พระราชบญัญติัการจดัซื�อจดัจา้ง

และการบรหิารพสัดภุาครฐั พ.ศ.2560

ตาราง 1  รายการเกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงานของรัฐ
ที่ต้องดำเนินการภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพสัดภุาครฐั พ.ศ.2560

ว 119  วงเงินไมเ่กิน 10,000 บาทว 119  วงเงินไมเ่กิน 10,000 บาท

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที� กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที� 7 มีนาคม 2561 
เรื�อง แนวทางการปฏิบัติในการดําเนินการจัดหาพัสดุที�เกี�ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน

ค่าใช้จ่ายในการฝ�กอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ

หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน

ค่าใช้จ่ายในการฝ�กอบรม การจัดงาน และการประชุมของหน่วยงานของรัฐ

หน่วยพัสดุ  โทร. 42211



วัตถุประสงค 

เพ่ือใหการดําเนินการจัดซื้อจัดจางพัสดุท่ีเกี่ยวกับคาใชจายใน

การบริหารงานของหนวยงานของรัฐกรณีที่เปนการจัดซื้อจัด

จางในวงเงินเล็กนอยเปนไปดวยความสะดวก รวดเร็ว 

ลดข้ันตอนในการดําเนินการ และมีแนวทางปฏิบัติเดียวกัน 

เห็นควรยกเวนการปฎิบัติตามระเบียกระทรวงการคลัง 

วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุ 

ภาครัฐ พ.ศ.2560 ขอ 22 วรรคหนึ่ง 

ยกเวน  

ระเบียบฯ ขอ 22
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