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	ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
	ขั้นตอนการดำเนินงานพัสดุระเบียบฯ ข้อ 79 วรร 2
	ใช้สำหรับกรณี :  เป็นกรณีจำเป็นเร่งด่วน เกิดขึ้นโดยไม่ได้คาดหมายไว้ก่อน และไม่อาจดำเนินการตามปกติได้ทัน
	เจ้าหน้าที่/ผู้รับผิดชอบ ในการปฏิบัติงานนั้นดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้างพัสดุไปก่อน
	แล้วรีบรายงานขอความเห็นชอบพร้อมด้วยหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้างนั้นเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ภายใน 5 วันทำการถัดไป
	เมื่อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความเห็นชอบแล้ว ให้ถือว่ารายงานขอความเห็นชอบดังกล่าวเป็นหลักฐานในการตรวจรับโดยอนุโลม
	เริ่มต้น
	ผู้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง รายงานขอความเห็นชอบต่อหัวหน้าส่วนงานตามลำดับขั้นด้วยวาจา หรือช่องทางสื่อสารออนไลน์ ให้ทราบ
	ผู้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุไปก่อน (จ่ายเงินไปก่อน)แล้วนำใบเสร็จรับเงิน ส่งให้ทางเจ้าหน้าที่พัสดุทันทีหรือในวันทำการถัดไป อย่างช้าสุดไม่เกิน 2 วันทำการ
	หน่วยพัสดุ จัดทำรายงานขอความเห็นชอบฯ เสนอคณบดีอนุมัติ ภายใน 3 วันทำการถัดไป
	คณบดี  “อนุมัติ”   รายงานขอความเห็นชอบ
	หน่วยพัสดุ ส่งรายงานขอความเห็นชอบฯ ที่ได้รับการอนุมัติ คืนให้แก่ผู้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง ทันทีภายในวันทำการนั้น อย่างช้าสุดวันทำการถัดไป

	ผู้ดำเนินการจัดซื้อ/จัดจ้าง  นำรายงานขอบความเห็นชอบที่ได้รับอนุมัติเรียบร้อย แนบเรื่องขออนุมัติเบิกจ่ายทุกครั้ง เพื่อดำเนินการต่อไป
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