
กรณีการจดัซื�อจดัจา้งและบรหิารพสัดุ
ซึ�งมวีงเงินไมเ่กิน 1,000,000 บาท

จดัทําบนัทึกแจง้ความประสงค์เสนอคณบดีคณะเศรษฐศาสตร์
(ขึ�นอยูกั่บความประสงค์ของหวัหนา้โครงการ)
 เพื�อมอบอํานาจดําเนนิการ สั�งการ และสั�งซื�อสั�งจา้งพสัดุ
ตามวตัถปุระสงค์ของงานวจิยัและพฒันาที�รบัผดิชอบ
(ระเบยีบฯ ขอ้ 6)

1.

 เพื�อแต่งตั�งเจา้หนา้ที�ปฏิบติัหนา้ที�เกี�ยวกับการจดัซื�อ2.
       จดัจา้งหรอืการบรหิารพสัด ุ(ระเบยีบฯ ขอ้ 11)

หวัหนา้โครงการ/ผูร้บัมอบอํานาจหรอืเจา้หนา้ที�
ที�ได้รบัมอบหมายเจรจาตกลงกับผูม้อีาชพีขายหรอืรบัจา้ง
นั�นโดยตรง แล้วเก็บรวบรวมหลักฐานการจดัซื�อจดัจา้ง
ครั�งนั�นไว ้เพื�อเป�นหลักฐาน (หากเหน็ควรใหด้าํเนนิการ
ในรปูแบบของคณะกรรมการก็ได ้แล้วใหค้ณะกรรมการ
จดัทํารายงานเสนอต่อผูม้อํีานาจ) (ระเบยีฯ ขอ้ 11)

จดัทํารายงานสรุปค่าใชจ้า่ยและเบกิจา่ยเงิน
ตามหลักเกณฑ์การจา่ยเงินที�หนว่ยงานการเงิน
และบญัชกํีาหนด (ระเบยีบฯ ขอ้ 11)

 จดัทําบญัชหีรอืทะเบยีนเพื�อควบคมุพสัด ุ1.
        (ระเบยีบฯ ขอ้ 44) และ
    2. บรหิารพสัด ุ(ระเบยีบฯ หมวด 5)

เมื�อเสรจ็สิ�นโครงการ หากไมม่ขีอ้ตกลงอื�นใดจาก
ผูใ้หท้นุ ใหห้วัหนา้โครงการสง่มอบทรพัยส์นิที�เหลือ
ทั�งหมดของโครงการใหกั้บสว่นงานต้นสงักัด
(ระเบยีบฯ ขอ้ 52)

หมายเหตุ
การจดัซื�อจดัจา้งและบรหิารพสัด ุซึ�งมวีงเงินเกิน

10,000,000 บาท ใหป้ระสานงานล่วงหน้ากับ
เจา้หน้าที�งานการเงินการคลังและพสัด ุ

เพื�อดําเนินการตามขั�นตอนต่อไป
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คณะกรรมการซื�อหรอืจา้ง 
จดัทําหนงัสอืถึงผูป้ระกอบการ

ที�เลือกไวเ้พื�อเชญิเขา้มายื�นขอ้เสนอ

คณะกรรมการซื�อหรอืจา้ง
และเจา้หน้าที� จดัทํารายงาน

ผลการดาํเนนิการ

จดัทําสญัญาหรอืขอ้ตกลงเป�นหนงัสอื
กับผูป้ระกอบการที�ได้รบัคัดเลือก 

(อยูใ่นดลุยพนิจิของผูม้อํีานาจ)

คณะกรรมการซื�อหรอืจา้ง
พจิารณาเลือกผูป้ระกอบการ
ที�จะเชญิเขา้มาเสนอราคา

คณะกรรมการซื�อหรอืจา้ง
พจิารณาคัดเลือกขอ้เสนอจาก
ผูป้ระกอบการที�ไดทํ้าหนังสอืเชญิ
เขา้มายื�นขอ้เสนอ ตามเงื�อนไข

ที�ได้กําหนดไว้

คณะกรรมการซื�อหรอืจา้ง
จดัทําคณุลักษณะของพสัด ุหรอื

ขอบเขตของงาน (TOR) พรอ้มกําหนด
หลักเกณฑ์การคัดเลือกผูป้ระกอบการ
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ระเบยีบฯ (ขอ้ 6, ขอ้ 8, ขอ้9 และขอ้ 12)

ระเบยีบฯ (ขอ้ 13(2))

ระเบยีบฯ (ขอ้ 13(8))

ระเบยีบฯ (ขอ้ 23 - 25)

ระเบยีบฯ (ขอ้ 13(2))

ระเบยีบฯ (ขอ้ 13(6)(7))

ระเบยีบฯ (ขอ้ 13(1))

ใหห้วัหนา้โครงการหรอืเจา้หนา้ที�ที�ไดร้บัมอบหมาย
ดาํเนินการตามระเบยีบฯ (หมวด 5 การบรหิารพสัดุ

การเก็บ การบนัทึก การเบกิจา่ย) ดว้ย

กรณีการจดัซื�อจดัจา้งและบรหิารพสัดุ
ซึ�งมวีงเงินเกิน 1,000,000 บาท

หมายเหตุ

หวัหนา้โครงการหรอืเจา้หนา้ที�
ที�ไดร้บัมอบหมาย จดัทํารายงาน
ขอซื�อขอจา้งเสนอผูม้อํีานาจ

พรอ้มขอแต่งตั�งคณะกรรมการ
ซื�อหรอืจา้ง และคณะกรรมการตรวจรบัพสัดุ

ระเบยีบมหาวทิยาลัยเชยีงใหม ่วา่ดว้ยการจดัซื�อจดัจา้งและบรหิารพสัดุ
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